                                                                                       Приложение № 3

                                                                                     к Правилам, отражающим особенности ведения

                                                                                   бюджетного учета и формирования бюджетной 

                                                                                            отчетности по кассовому исполнению федерального 

                                                                                     бюджета, кассовому  обслуживанию исполнения 

                                                                            бюджетов бюджетной системы Российской 

                                                                                  Федерации и бюджета Союзного государства в 

                                                                                органах Федерального казначейства Курской 

                                                                       области, утвержденным приказом УФК 

                                                                          по Курской области от 07.07.2010  № 140
Регламент

по порядку закрытия и открытия операционного дня в ППО «Центр-КС»

 в Управлении Федерального казначейства по Курской области.


1. Настоящий Регламент устанавливает порядок закрытия и открытия операционного дня в Управлении Федерального казначейства по Курской области (далее – Управление) по балансовым счетам №№ 40101, 40105, 40503, 40302, 40116, 40201, 40603, 40816, открытым в ГРКЦ ГУ Банка России по Курской области.


Настоящим Регламентом определены уполномоченные должностные лица отдела доходов и отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов Управления на закрытие дня по каждому балансовому счету с  указанием времени закрытия операционного дня, после предоставления специалистами по формированию документов опердня структурных подразделений, операционным отделом и отделом доходов документов операционного дня и регистров бюджетного учета. 


2. Регламент разработан в соответствии с Технологическим регламентом «Порядок регистрации проводок по счетам Главной книги, закрытия операционного дня и формирования бюджетной отчетности».


3.  Порядок закрытия операционного дня в Управлении:

	№№
п/п 
	Номер 

балансового счета
	Время предоставления документов операционного дня и регистров бюджетного учета структурными подразделениями, операционным отделом и отделом доходов в 

отдел бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов
	Время закрытия операционного дня
	Уполномоченные должностные лица

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	40101

Учет доходов ведется в отдельной базе ППО «Центр-КС»
	до 17-00 
	до 16-00 
	О.В. Долженкова 

Е.Н. Бердалиева 

Т.А. Иванова 

	2.
	40105
	до 11-00
	до 13-00
	О.А. Карасева

	3.
	40503
	до 13-00
	до 17-00
	Е.Е. Вересова 

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	40302
	до 11-00
	до 13-00
	А.И. Шипкова 

	5.
	40116-1
	до 12-00
	до 17-00
	Л.М. Петраш 

	6.
	40201
	до 11-30
	до 13-00 
	С.В. Щелчкова 

	7.
	40603
	до 11-30
	до 13-00
	С.В. Щелчкова

	8.
	40116-4
	до 11-30
	до 13-00
	Л.А. Прохорова 

	9.
	40816
	до 11-00
	до 13-00
	А.И. Шипкова 



4. После закрытия операционного дня автоматически запрещено внесение любых изменений в документы закрытого периода. 
5. Открытие закрытого периода для внесения изменений осуществляется при  обнаружении ошибочных записей. Специалист отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов Управления  сообщает специалистам  отдела расходов, отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов и операционного отдела Управления о наличии ошибочных записей и необходимости внесения изменений. Внесение изменений в документы закрытого периода осуществляется на основании Служебной записки (согласно приложению), согласованной с начальником отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов – главным бухгалтером Управления или его заместителем и наличием  положительной резолюции руководителя Управления или его заместителей.
Специалист отдела бюджетного учета и отчетности по операциям бюджетов при получении Служебной записки на внесение изменений выполняет открытие операционного дня. 

Закрытый операционный день открывается в соответствии с утвержденным Порядком в следующих случаях.

5.1. При обнаружении до момента представления бухгалтерского баланса ошибки в бухгалтерских записях, не требующей изменения данных в журналах операций. С целью исправления ошибки производится открытие операционного дня по счету бюджета для специалиста, допустившего ошибочную запись или специалиста, заменяющего его.

5.2. При обнаружении до момента представления бухгалтерского баланса ошибки в бухгалтерских записях, требующей изменения данных в журналах операций. С целью исправления ошибки производится открытие последнего операционного дня отчетного периода по счету бюджета для специалиста, допустившего ошибочную запись. Ошибка оформляется по способу «Красное сторно» дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода.

5.3. При обнаружении  после представления бухгалтерского баланса ошибки в бухгалтерских записях, требующей изменения данных в журналах операций. Ошибка оформляется по способу «Красное сторно» дополнительной записью датой обнаружения ошибки.

5.4. Дополнительные бухгалтерские записи  по исправлению ошибок, а также исправления способом «Красное сторно» оформляются Справкой (ф.0504833), в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого журнала операций, документа, обоснование внесения исправления.

После исправления ошибки или внесения исправительных записей по способу «Красное сторно» подлежат переформированию и сверке все регистры бюджетного учета, в которых получает отражение измененный документ или Справка (ф.0504833) по исправительной записи.

Если в результате сверки ошибок не обнаружено, операционный день, открытый для специалиста, допустившего ошибочную запись, по счету бюджета закрывается.

При внесении изменений в регистры бюджетного учета, последние повторно распечатываются и/или сохраняются в электронном виде с ЭЦП ответственных лиц. Ранее сформированные дела брошюруются заново.

